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Poste : animateur Création d’entreprise
Maj. : 14/02/2017

Le Pays de Saverne Plaine et Plateau est chargé du développement économique
local pour le compte de différents acteurs publics. Via la Maison de U'Emploi et de la
Formation (MDEF), il soutient la création et le développement d’entreprises sur le
territoire en partenariat avec la Plateforme d’initiative locale Initiative Pays de
Saverne (IPS). L’association MDEF anime, pour le compte de la Communauté de
Communes de Saverne-Marmoutier-Sommerau, au bénéfice des créateurs, la
Maison des Entrepreneurs, pépiniere d’entreprises et lieu ressource sur la création
d’activité.

Elle recherche son animateur en création, reprise, développement
d’entreprise.

L’animateur en création d’entreprise sera chargé de :

- Accueil- accompagnement créateurs
o Favoriser 'émergence de projets de création d’activité (modéle des
CitésLab).

o Organiser et coordonner le 1" accueil des porteurs de projet en
recherche d’informations et de conseils dans le montage de leurs
projets. Orientation vers les interlocuteurs qualifiés.
Accompagner les bénéficiaires du dispositif NACRE.

Informer sur les conditions d’entrée dans la pépiniére.

Préparer les commissions de sélection des entreprises hébergées
Accompagner et assurer le suivi individualisé des entreprises
hébergées a la pépiniere.

o Réaliser la gestion administrative et financiére de la pépiniere.
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- Suivi des dossiers de prét pour le compte d’IPS
o Informer les créateurs sur les montants, conditions et modalités de
préts.
o Monter les dossiers de demande de prét avant passage devant la
commission. Organiser les commissions.
o Faire la promotion de l'offre IPS : préts, parrainage, réseautage etc.
o Gestion financiere et administrative de l'association IPS.

- Animer le sujet création sur le territoire (développer une communauté- un
réseau)
o Développer les partenariats avec des intervenants publics & privés.
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Proposer et organiser des évenements pour favoriser les synergies, les
échanges d’'expériences entre créateurs, développer la convivialité etc.

o Assurer une veille sur le sujet création et proposer de nouvelles actions
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pour coller aux besoins des créateurs du territoire.

Promouvoir le sujet création et l'activité de la Maison des Entrepreneurs
sur les différents supports de communication (plaquettes, site web,
réseaux sociaux & professionnels)

- Profil & compétences
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Minimum Bac + 2 (idéalement école de commerce, GEA, droit)
Expérience souhaitée dans l'accompagnement de créateurs ou la
création d’une entreprise

Connaissances fiscales, comptables, juridiques

Forte capacité relationnelle - bonne organisation

Maitrise Microsoft Office 2016 & bonne utilisation réseaux sociaux
Qualités rédactionnelles et de communication

Infos complémentaires

o Prise de fonction : immédiate

o CDD de 9 mois évolutif vers un CDI (selon financements obtenus) - 35 h.
flexibilité horaire requise (réunions ponctuelles en soirée])

o Rémunération : a négocier selon profil & expérience
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Poste basé a Saverne, déplacements réguliers dans un rayon de 100 ks max.

o Permis B indispensable + véhicule

Candidature (CV & lettre de motivation) a envoyer avant le 24 février 2017, a :

isabelle.charbonnier@paysdesaverne.fr
Maison de 'Emploi et de la Formation - Isabelle Charbonnier- 16 rue du
Zornhoff- 67700 Saverne. Tél : 0388 02 13 13

+ d'infos sur www.paysdesaverne.fr & Pays de Saverne, Plaine et
Plateau
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